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Trabajo colaborativo en Google Drive

Uso y Gestion de Carpetas Compartidas



Recibira un correo con su correo electronico y
claves de acceso

éComo consultar tu correo dominio
@quimica.unam.mx?

Abrir el navegador de Chrome y colocar la url

https://www.gmail.com

Ingresar los datos completos

nombreasignado@quimica.unam.mx

como lo muestra la imagen

éCOomo ingresar a Drive?

Para ingresar a Drive

https://drive.google.com ingrese con los datos
de su cuenta.

Usuario: nombreasignado@quimica.unam.mx
Contrasena: la recibida

Si ingresa desde su correo buscar en la G
parte superior derecha el icono.

Dar clic en icono Drive como lo muestra la imagen

Solicitud de Cuentas G Suite para la FQ

Google
Iniciar sesién

Ir a Gmail

Correo oni teléfono

[ alebeg@quimica.unam.mx
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iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mds informacion
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https://quimica.unam.mx/cuentas-g-suite/
https://www.gmail.com/
mailto:nombreasignado@quimica.unam.mx
https://drive.google.com/
mailto:nombreasignado@quimica.unam.mx

Descripcion y Roles

Las unidades compartidas en Google Drive funcionaran como un repositorio de archivos en donde se depositaran
los videos, que los profesores generen como material de apoyo para los alumnos

Cada departamento académico administrara una cuenta desde la cual se crearan unidades compartidas, una
por cada asignatura.

Los profesores, a través de sus cuentas @quimica.unam.mx seran miembros colaboradores de estas unidades
compartidas. Estaran suscritos a las unidades compartidas de las asignaturas que imparten y podran depositar
ahi su material.

Todos los miembros de una unidad compartida podran ver el contenido de toda la unidad y podran generar
enlaces para compartir los videos en las plataformas de ensefianza que usen.

UBICA TU ROL

Los miembros de la unidad compartida tienen varios roles los cuales se describen en la siguiente tabla:

Administrador « Crear las unidades compartidas
» Afadir o remover usuarios a unidades
compartidas
Administrador e Crear las carpetas de las unidades
de contenido compartidas

e Revision del contenido de las unidades
compartidas

Colaborador e Subir archivos.



