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m Rol de Administrador

(Solo cuentas de departamento o de profesor
designado por el jefe de departamento para ser
administrador)



da para una asignatura?

Ingrese a Drive desde la cuenta del

departamento @quimica.unam.mx @  Prioridad
y Mi unidad
De clic derecho en el icono Unidades
Compartidas » ]  unidades compartidas

De clic en Nueva unidad compartida

» E Unidades o |

1 B Nueva unidad compartida...

(=] ] ~ i
Escriba el nombre de Ila unidad. ) )
Recomendamos que se coloque la clave de Nueva unidad compartida X
la asignatura seguida del nombre, por
ejemplo: 1311 QUIMICA ORGANICA 1311 QUIMICA ORGANICA|] ‘

CANCELAR CREAR

La nueva unidad aparecera en la lista de
Unidades compartidas ~ [E_Unidades compartidas )

» I 1311 QUIMICA ORGANIC..

Paso 2 Como anadir usuarios a unidades compartidas

Ingrese a Drive desde la cuenta del ) )
departamento @quimica.unam.mx @ Unidades compartidas
A la izquierda, haga clic en Unidades

compartidas y, luego, haga doble clic en v [&  unidades compartidas

la unidad en donde quiere agregar al |,_! 1311 QUIMICA ORGA.. | Seleccionar
usuario.

» E EXAMENES EXTRAOR..

En la parte superior derecha de la
pantalla, buscar Administrar miembros y

dar clic. @ ® = GSute @

Administrar miembros | EH @ m



https://drive.google.com/
https://drive.google.com/

Asigne los permisos de los nuevos miembros dando
clic en Administrador de contenido. De acuerdo a lo
siguiente.

Recomendacion. Agregar el correo
soportetics@quimica.unam.mx como administrador
con la finalidad de apoyarlos en la configuracién
de sus unidades compartidas

Opcional: Puede enviar una notificacion a sus
colaboradores, esta les llegara por correo
electrénico a los nuevos miembros de la unidad.
Para ello seleccione Enviar notificaciones a las
personas y coloque un mensaje.

Para finalizar de clic en el boton enviar.

° Administrar a los miembros

oﬂigﬂf@qlﬂm‘ﬂﬂﬂam-’“’ X Administrador de contenido ~

\

Escribir o pegar
correos electronicos
Mensaje aqui

. mmacias@quimica.unam.mx X

@ ferreira@quimica.unam.mx X

Enviar notificaciones a las personas

£ 1311 QUIMICA ORGANICA |

Enviar comentarios 3 Google

= =

Funcion del Profesor Permiso

Jefe de departamento (o
profesor designado para

administrar la cuenta

oG EG LT EREN BT ER Administrador de contenido

Profesores que imparten la
materia

e Administrar a los miembros

€ edgar@quimica.unammx x

I Administrador de contenido ~ I
ector

Comentarista

@ mmacias@quimica.unam.mx x

@ ferreira@quimica.unam.mx %

Enviar notificaciones a las personas

Colaborador

Agregar y editar archivos
Administrador de contenido
Agregar, editar, mover y borrar archivos

Mensaje

Administrador
Administrar el contenido, las personas y la configuracién

B2 1311 QUIMICA ORGANICA | Es i 'ga otros permis s rchi
M informacién

Cancelar .w

° Administrar a los miembros

ocdgu@qulmlca.urum.m: b4

& mmacias@quimicaunam.me %

Colaberador -

@) ferreira@quimica.unam.ms

alac

Mensaje

Esta unidad compartida tiene como proposito servir de repositorio para alojar
&l material que generaran para los alumnos. Se le invita a agregar su material
en la carpeta del tema correspondiente de acuerdo al temario de la

B 131 QUIMICA ORGANICA L

[nxiar comenarios 2 Gogale

Cameeter E


mailto:soportetics@quimica.unam.mx

En la parte derecha de la
pantalla, buscar Administrar miembros
y dar clic.

Localice al usuario que desee borrar y de
clic en el permiso que actualmente tiene,
vaya hasta la opcién eliminar que esta
hasta al final de los permisos.

De clic en el boton listo para finalizar

Unidades compartidas

=
| » H 1311 QUIMICA ORGA... | Seleccionar

» E EXAMENES EXTRAOR..

Unidades compartidas

@ @

G Suite @)

Administrar miembros

H © m

b

Colaborador
Agregar y editar archivos

Administrador de contenido
Agregar, editar, mover y borrar archivos

Administrador

© rdmi
bIESD ElMingr — ——

#quazs archivos.

o Cuenta ¢ .
prucbe{ M

Administrar el contenido, las personas y la configuracién

° edgar@qnimica URAM. X
Soporte Técnico TICs
soportetics@aquimica.unam.mx

Administrador =

O

l1511


https://drive.google.com/

